Urzad Miejski w Nowej Rudzie
oglasza

nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
Informatyk w Zespole ds Informatyki

CZESCI - WYMAGANIA

Niezbedne:

1) niekaralno$¢ za przestgpstwo popelnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe, peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z
petni praw publicznych,

2) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku, na ktory prowadzony jest nabor

3) wyzsze o kierunku informatyka lub pokrewne

4) co najmniej 2 lata pracy

Dodatkowe:

1) znajomo$¢ przepisow:

- ustawa o samorzadzie gminnym;

- ustawa o ochronie danych osobowych;

- ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne;
2) znajomos$¢ zagadnien z zakresu:

- zabezpieczen baz danych i infrastruktury technicznej;

- podpisu elektronicznego, elektronicznego zarzadzania dokumentacjg, e-PUAP;

3) umiejetnosci:

- zapewniajace obshuge informatyczng i utrzymanie cigglosci pracy stanowisk wyposazonych w
komputery;

- administrowanie serwerami oraz sieciami opartymi na serwerach.

Wymagane dokumenty:

1. CV, list motywacyjny, kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje niezbgdne i dodatkowe wymagane do
wykonywania oferowanej pracy ($wiadectwa ukonczonych szkol, szkolen, kurséw itp.,
$wiadectwa pracy z poprzednich miejsc pracy lub zaswiadczenie od obecnego pracodawcy,
opinie, referencje itp.)

3. Oswiadczenia:

- ze kandydat nie byt karany za umysine przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
ma pelng zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

- 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zawartych w zlozonej ofercie, dla
potrzeb niezbednych do realizacji niniejszego procesu naboru, zgodnie z art.6 ust.1 lit. a
0golnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016).

Dokumenty nalezy skladaé na adres:

Urzad Miejski w Nowej Rudzie, ul. Rynek 1, 57-400 Nowa Ruda (pok6j Nr 13 — Sekretariat),
w zaklejonych kopertach z opisem ,,Oferta zatrudnienia na stanowisko Informatyk w Zespole
ds Informatyki'" w terminie do 19 grudnia 2023 r. do godz. 10.00.



CZESCII - INFORMACIJE
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) utrzymanie ciaglosci pracy sieci komputerowej Urzedu,

2) usuwanie probleméw programowych i sprzgtowych zwigzanych z praca na stanowiskach kompu-
terowych,

3) konfiguracja, konserwacja i drobne naprawy sprzetu komputerowego,

4) nadzor nad legalnoscia stosowanego oprogramowania i wlasciwym zabezpieczeniem danych gro-
madzonych w Urzedzie,

5) wykonywanie i weryfikacji kopii bezpieczenstwa systeméw i konfiguracji urzadzen,

6) zapewnienie bezpieczenstwa systemow informatycznych oraz danych,

7) instalacja i aktualizacja systemow oraz oprogramowania na stanowiskach roboczych,

8) nadzor i uczestnictwo w pracach zwigzanych z modernizacjg infrastruktury teleinformatycznej
Urzgdu (w tym: rozwdj systemu informatycznego, monitorowanie rynku IT pod katem mozliwosci
zastosowanie nowych rozwigzan z tej dziedziny w Urzedzie, udzial w planowaniu i opracowywanie
kierunku rozwoju systemu informatycznego, nadzor nad projektami informatycznymi dotyczacymi
infrastruktury teleinformatycznej, nadzor nad umowami z firmami zewnetrznymi w zakresie dziatan
informatycznych prowadzonych przez Urzad, inicjowanie i nadzorowanie wprowadzania nowych
technologii zwigzanych z rozwojem infrastruktury informatycznej, planowanie i analiza zaspokaja-
nia potrzeb na infrastrukture informatyczna uzytkownika koncowego, nadzorowanie wprowadzania
rozwigzan zwigzanych z relacyjnymi systemami baz danych)

9) prowadzenie ewidencji sprzgtu komputerowego oraz programéw i systeméw komputerowych,
10) rejestrowanie i przechowywanie wszelkiej dokumentacji dotyczacej sprzetu komputerowego,
oprogramowania i licencji,

11) nadzér nad funkcjonowaniem elektronicznego obiegu dokumentow,

12) administrowanie serwerami LINUX 1 WINDOWS,

13) Wykonywanie zadan Administratora Systeméw Informatycznych

14) wspoélpraca w zakresie aktualizacji strony Biuletynu Informacji Publicznej

15) wspoétudzial z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie zabezpieczen informatycznych w za-
kresie ochrony danych osobowych, w tym aktualizacji dokumentacji w tym zakresie

16) pomoc w przygotowaniu dokumentacji przetargowej i uczestnictwo w post¢powaniach przetar-
gowych/zapytaniach zwigzanych z zagadnieniami informatycznymi.

17) zapewnienie obstugi techniczno-informatycznej obrad Rady Miejskiej,

18) sporzadzanie kopii zapasowych, archiwizowanie zbioro6w

19) szkolenie pracownikow w zakresie obstugi nowego sprzgtu komputerowego instalowanego w
ramach ich stanowisk pracy

20) przygotowywanie danych i informacji dla potrzeb analiz, planowania i sprawozdawczosci

Warunki pracy na stanowisku:
1 etat, system pracy jednozmianowy, praca biurowa

W miesigcu poprzedzajgcym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepetnosprawnych wynosi mniej niz 6%.

Nowa Ruda, dnia 1 grudnia 2023 r.

Burmistrz Miasta
Tomasz Kilinski
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