Zawiadomienie o0 wolnym stanowisku pracy
Dyrektora Zlobka Miejskiego Nr 1 w Nowej Rudzie
z dnia 04.02.2020 r

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko Glownego Ksiegowego Zlobka Miejskiego
nr 1 w Nowej Rudzie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 art. 33 ust.5 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym ( t.j. Dz. U. z 2018r., poz. 994 z pézn. zm.), art. 11 ust.1 w zwiazku z art. 13
ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U z 2016 roku,
poz. 902 z p6zn. zm.), art.13 ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w
wieku do lat 3 ( t.j. Dz.U z 2018 r., poz. 603 ze zm.) Dyrektor Zlobka Miejskiego Nr 1 w
Nowej Rudzie zarzadza co nastepuje:

§ 1. Ogtaszam konkurs na stanowisko Glownego Ksiegowego Ztobka Miejskiego Nr 1 w Nowe;
Rudzie ul. Ktodzka 7.

§2. Ogloszenie o konkursie na kandydata na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego Ztobka
Miejskiego Nr 1 w Nowej Rudzie, stanowi zatgcznik do niniejszego ogloszenia.

§ 3. Ogtoszenie o konkursie na kandydata na stanowisko Gtownego Ksiegowego Ztobka Miejskiego
Nr 1 w Nowej Rudzie, zamieszcza si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
Nowa Ruda oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Miasta Nowa Ruda.

Dyrektor Zlobka

Aleksandra Szwec



Zatacznik do zawiadomienia

z dnia 04.02.2020 roku w sprawie ogtoszenia konkursu
na stanowisko Gltownego Ksiggowego

Ztobka Miejskiego Nr 1 w Nowej Rudzie

Nowa Ruda, dnia 04.02.2020 roku
OGLOSZENIE O KONKURSIE
Dyrektor Zlobka Miejskiego Nr 1 w Nowej Rudzie oglasza konkurs na stanowisko
Gléwnego Ksiegowego Zlobka Miejskiego nr 1 w Nowej Rudzie
L Oznaczenie organu prowadzacego:
Gmina Miejska Nowa Ruda
ul. Rynek 1
57-400 Nowa Ruda

I1. Oznaczenie publicznej placowki, ktorej konkurs dotyczy:
Ztobek Miejski Nr 1 w Nowej Rudzie

ul. Ktodzka 7

57-402 Nowa Ruda

III. Wymagania wobec kandydata na stanowisko Gléwnego Ksiegowego

1.Wymagania niezbe¢dne:

Spetienie jednego z ponizszych kwalifikacji zawodowych :
1. ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyz-
szych studiow zawodowych, uzupetniajacych ekonomicznych studiéw magisterskich lub
ekonomicznych studidow podyplomowych i1 posiadanie co najmniej 3 — letniej praktyki w
ksiegowosci;
2. ukonczenie szkoty $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i po-
siadanie co najmniej 6 — letniej praktyki w ksiggowosci;
3. obywatelstwo polskie;
4. posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;
5. niekaralno$¢ za przestepstwa : przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodar-
czemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za karne skarbowe oraz za przestepstwa po-
petnione umyslnie;
6. nieposzlakowana opinia;
7. preferowane do$wiadczenie w pracy w ksiggowosci w administracji publicznej;
8. znajomos$¢ rachunkowos$ci budzetowe;,
9. znajomo$¢ podstawowych zasad prawa pracy
10. biegta umiejetnos¢ obstugi komputera — pozagdana znajomos$¢ programow finansowo —
ksieggowych.



2. Wymagania dodatkowe:

1. wpisanie do rejestru bieglych rewidentow nas podstawie odrebnych przepisow;

2. posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepisow;

3. znajomo$¢ obstugi programéw komputerowych w tym finansowo — ksiggowych, pta-
cowych obstugujacych jednostki sektora finanséw publicznych np. Platnika;

4. znajomos¢ ustawy o opiece nad dzie¢mi do lat 3;

znajomos$¢ ustawy o pracownikach samorzagdowych;

znajomo$¢ zagadnien rachunkowos$ci budzetowej;

znajomos$¢ przepisOw podatkowych i ptacowych;

znajomos¢ ustawy prawo zamowien publicznych;

9. znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych;

10. znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci w jednostkach sektora finanséw publicznych;
11.znajomos¢ ustawy Kodeks pracy;

12.samodzielnos$¢, zdolno$¢ logicznego 1 analitycznego myslenia;

13. umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetnos¢ rozwigzywania problemow, odpornos¢ na
stres;

14.rzetelnos¢ 1 wysokie poczucie samodzielnosci.
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3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- prowadzenie rachunkowosci Ztobka Miejskiego Nr 1 w Nowej Rudzie,

- wykonywanie dyspozycji §rodkami pieni¢znymi,

- dokonywanie wstepnej kontroli :

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych.

- opracowywanie projektu budzetu oraz nadzor nad jego realizacja,

- prowadzenia spraw pracowniczych, socjalnych i ptacowych pracownikéw Ztobka
Miejskiego Nr 1 w Nowej Rudzie

- terminowe sporzadzenie sprawozdan budzetowych oraz innych zwigzanych z realizacja
zadan jednostki,

- przestrzeganie ustawy o finansach publicznych,
- opracowanie projektow przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,

- zapewnienie prawidtowego i terminowego obiegu dokumentdéw ksiggowych oraz biezaca
kontrola 1 nadzor w tym zakresie,

- prowadzenie ewidencji srodkow trwatych 1 wyposazenia oraz nadzor nad rozliczeniem
inwentaryzacji,

- nadzor nad prawidtowos$cig pobieranych i odprowadzanych dochodow jednostki.

IV. Wymagane dokumenty:



list motywacyjny,

zyciorys — CV,

kserokopie swiadectw pracy,

kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

oswiadczenie, ze kandydat ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta-
nia z pelni praw publicznych,

8. oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skar-
bowe (w przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie zobowigzany do dostarczenia za-
$wiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego),

9. os$wiadczenie kandydata zgodne z art.6 ust.1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) o wyra-
zeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z konkursem na stanowisko
Glownego Ksiegowego Ztobka Miejskiego nr 1 w Nowej Rudzie.
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V. Warunki pracy i placy:

Miejsce pracy : Ztobek Miejski Nr 1 w Nowej Rudzie, ul. Ktodzka 7

Stanowisko : Gléwna/y Ksiegowa/y

Pierwsza umowa o prac¢ zostanie zawarta na czas okreslony w wymiarze /2 etatu.
Praca przy monitorze ekranowym.

Przewidywany termin zatrudnienia: 1 kwietnia 2020 rok

Wynagrodzenie: zgodnie z grupa zaszeregowania; wynagrodzenie zgodne z
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18.05.2018 r. w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych / Dz. U. z 2018 poz. 936
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VI. Informacja o sposobie i terminie skladania ofert:

Oferty nalezy skladaé w Sekretariacie Ztobka Miejskiego Nr 1 w Nowej Rudzie, ul. Ktodzka
7, 57-402 Nowa Ruda, tel. (74) 8 72 3138, w zamknietych kopertach z podanym imieniem i
nazwiskiem, adresem zwrotnym i numerem telefonu oraz z dopiskiem '"Konkurs na
stanowisko Gléwnego Ksiegowego Zlobka Miejskiego Nr 1 w Nowej Rudzie" w terminie
do dnia 28.02.2020 r

W przypadku oferty zlozonej droga pocztowa decyduje data wptywu oferty do Ztobka
Miejskiego Nr 1 w Nowej Rudzie

VII. Informacja o dopuszczeniu skladania ofert w postaci elektronicznej:
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert w formie elektroniczne;.
VIII. Konkurs zostanie przeprowadzony przez komisje konkursowa powolana przez
Dyrektora Zlobka Miejskiego Nr 1 w drodze odrebnego zarzadzenia.
IX. Informacja o sposobie powiadomienia kandydatoéw o terminie i miejscu

przeprowadzenia podstepowania konkursowego:



Konkurs zostanie przeprowadzony nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert, o terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci
zostang powiadomieni indywidualnie nie pdzniej niz 7 dni przed terminem posiedzenia.

Dyrektor Zlobka

Aleksandra Szwec



